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Clicar en l'enllaç i instal·lar l'aplicació
“Autofirma” perquè la signatura
electrònica, prèviament instal·lada en el
navegador, puga ser reconeguda i
utilitzada per la Seu.

Accedir al formulari de la pàgina web
del SARC mitjançant l'enllaç, per a
donar d'alta o renovar les activitats si
no s’ha fet prèviament.

El PDF generat per este formulari, que
es rep en el correu electrònic introduït,
és el que ha d'adjuntar-se en la Seu.

Quan es tinga el PDF, accedir a la part de tramitació,
per a emplenar la instància signada i adjuntar este
PDF a la Seu.



En clicar en el botó “Tramitar” si 
l'aplicació Autofirma l'hem
instal·lada correctament, es 
començarà el procés de signatura 
en la seu de forma automàtica.

Autofirma carrega la signatura (ACCV o DNI 
electrònic) i ens demana confirmació i acceptar
el certificat vàlid.

Acceptem l'opció per defecte com a
“interessat”.



La signatura electrònica emplena
algunes dades personals per 
defecte.

Per tant, l'interessat ha d'emplenar
la resta de camps obligatoris buits, 
marcats amb * i en requadre roig.

Generalment estos camps són: 
Adreça, codi postal, telèfon i 
municipi (desplegable).

Una vegada completats els camps
necessaris, clicar a “generar 
instància”.



En la següent pantalla, prepara el PDF que s'ha generat amb el formulari d'ALTA o 
RENOVACIÓ en la web del SARC, i carregar-ho mitjançant el botó “examinar”.

Si no s'ha preparat el PDF prèviament en la web del SARC, hi ha un enllaç directe
al formulari des d‘esta pantalla, en la fletxa blava “Plantilla”.

Una vegada finalitzat clicar en “següent”.



En el següent pas es 
confirma la càrrega
del PDF.

Una vegada finalitzat
clicar en “següent”.

Ens torna a sol·licitar la càrrega del 
certificat de la signatura digital. 
Cliquem a “acceptar”.



Comença el procés final de 
càrrega de documentació i 
signatura electrònica.



Si tot és correcte, finalitza el 
procés amb la confirmació del 
registre del mateix, i un enllaç
a un nou PDF on descarregar
tots els justificants de la 
documentació presentada.

El procés ha finalitzat, i queda 
registrat en l'arxiu
departamental del SARC, des 
d'on es procedirà a gestionar 
el mateix.


